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PREZYDENT MIASTA SWIETOCHLOWICE

ogtasza nabér kandydatéow
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
Rzecznik Prasowy
w Urzedzie Miejskim w Swigtochtowicach
ul. Katowicka 54

WYMOGI KWALIFIKACYJNE

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki: dziennikarstwo i komunikacja spoteczna, public
relations, politologia,

5-letni staz pracy, w tym minimum 1 rok na stanowisku zwigzanym z obstugg prasows,
znajomos$¢ przepisow prawa: ustawa prawo prasowe, ustawa o dostepie do informaciji
publicznej, ustawa o ochronie danych osobowych, ustawa o samorzadzie gminnym, ustawa o
pracownikach samorzgdowych,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

dos$wiadczenie w pracy w jednostkach samorzgdowych,

znajomos¢ obstugi komputera w zakresie programoéw biurowych,

znajomosc¢ obstugi social medidw i stron internetowych,

znajomos¢ funkcjonowania administracji publicznej, public relations,

znajomos¢ aktualnej problematyki spoteczno-politycznej gminy i regionu lokalnego,
znajomosc¢ rynku medidéw w regionie,

znajomos¢ jezyka obcego ( angielski lub niemiecki) w stopniu komunikatywnym,
umiejetnos¢ przygotowywania wystgpien publicznych,

umiejetnoé¢ analizy, myslenia strategicznego oraz skutecznego komunikowania sie,
cechy osobowosci: wysoki poziom kultury osobistej, dyspozycyjnos¢, odpornos¢ na stres,
nienaganna prezencja, rzetelnosc¢ i samodzielnosg,

posiadanie prawa jazdy kat. B.

ZAKRES CZYNNOSCI, UPRAWNIEN | ODPOWIEDZIALNOSCI

Reprezentowanie Prezydenta Miasta w $rodkach masowego przekazu.

Przekazywanie mediom biezgcych informacji o dziatalnosci Prezydenta Miasta i Urzedu oraz
miejskich jednostek organizacyjnych.

Udzielanie odpowiedzi na pytania i publikacje medialne oraz ewentualna ochrona interesow
miasta Swietochtowice.

Monitoring mediéw oraz analiza zawartych w nich informacji dotyczgcych funkcjonowania
miasta oraz przekazywanie ich Prezydentowi Miasta.

Przygotowywanie wystgpien publicznych Prezydenta Miasta.

Organizowanie konferencji prasowych Prezydenta Miasta, a takze spotkan z mieszkancami i
innymi podmiotami.

Koordynowanie udziatu Prezydenta Miasta w uroczystosciach, Swietach i innych wydarzeniach.
Stata, biezgca wspoétpraca z Biurem Prasowym w zakresie realizowanych zadan.
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Wspotpraca z wszystkimi komérkami organizacyjnymi Urzedu, a takze miejskimi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie tworzenia wiasciwej informacji o ich funkcjonowaniu oraz w
zakresie przekazywania wnioskéw mieszkancéw w celu podwyzszania jakosci $wiadczonych
ustug.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Prezydenta Miasta.

WARUNKI ZATRUDNIENIA

— pierwsza umowa o prace (petny etat) z wylonionym w naborze kandydatem zostanie zawarta
na czas okreslony z mozliwoscig wczesniejszego jej rozwigzania z zachowaniem okresu
wypowiedzenia,

— petny wymiar czasu pracy,

— miejsce pracy - Swietochtowice, ul. Katowicka 54,

— praca przy stanowisku komputerowym, wymagajgca wspoétpracy z innymi komorkami Urzedu;
praca o wysokim stopniu samodzielnosci.

Urzad Miejski w Swietochtowicach w miesigcu } W ceenn br osagna’r/me—esqu-nq&
wskaznik/a zatrudnienia os6b niepetnosprawnych, w rozumlemu przeplsow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych.

WYMAGANE DOKUMENTY

List motywacyjny

Kwestionariusz osobowy

Zyciorys

Kserokopie $wiadectw pracy, poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem lub
oswiadczenie kandydata w przypadku trwajgcego stosunku pracy

. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz posiadane kwalifikacje zawodowe,

po$wiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem

. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do realizacji

procesu naboru, zgodnie z art. 6 ust 1 litera a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych)

UWAGA - brak zgody uniemozliwi Administratorowi Danych przetwarzanie przestanej
aplikaciji

Oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub o charakterze prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych
OsSwiadczenie kandydata, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do ’86 .......................
w Urzedzie Miejskim w Swietochfowicach ul. Katowicka 54 w pok. 122 w zaklejone; koperme
z dopiskiem: ,,Nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze Rzecznik Prasowy”,
nr ref. %./BP/2020. W przypadku ofert nadsytanych pocztg o dacie zifozenia decyduje data
stempla pocztowego. Oferty ziozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
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ZASADY PRZEPROWADZANIA PROCEDURY REKRUTACYJNEJ

Procedura rekrutacyjna obejmuje analize dokumentow aplikacyjnych, przeprowadzenie testow
oraz rozmow kwalifikacyjnych. O terminie i miejscu przeprowadzenia testéow i rozmow
kwalifikacyjnych kandydaci spetniajgcy wymogi formalne okreslone w niniejszym ogtoszeniu bedg
informowani telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru podana zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
ogtoszen w Urzedzie Miejskim.

Dodatkowych,informacji 0 naborze udziela Wydziat Organizacyjny - Referat Kadr Urzedu
Miejskiego w Swietochtowicach tel. 032/ 3491 842.




