A. Informacja w sprawie szczegółowych zasad ustalania i wypłacania świadczenia pieniężnego żołnierzom rezerwy odbywającym ćwiczenia wojskowe.
I. Podstawa prawna :
Ustawa  z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego ( tekst jednolity Dz. U. z 2000 r.  nr 98, poz. 1071 z późn. zm. ), art. 119a ustawy  z dnia 21.11.1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 144), rozporządzenie RM z dnia 1 lutego 2000 r. w sprawie szczegółowych zasad ustalania i wypłacania świadczenia pieniężnego żołnierzom rezerwy odbywającym ćwiczenia wojskowe  (Dz.U. z 2000 r. nr 13, poz.155).
II. Wymagane dokumenty :
1.Wniosek o ustalenie i wypłatę należnego świadczenia rekompensującego. 
2. Załączniki :
- zaświadczenie wydane przez dowódcę jednostki wojskowej o odbyciu  przez żołnierza ćwiczeń wojskowych,
- zaświadczenie  o wysokości  utraconego wynagrodzenia/ dochodu przez żołnierza rezerwy, które/y mógłby uzyskać w okresie odbywania ćwiczeń.
3. Do wglądu :
- dowód osobisty
UWAGA :
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów Wnioskodawca  zostanie wezwany do ich uzupełnienia w terminie 7 dni i złożenia w Wydziale Obsługi Mieszkańców ( termin załatwienia sprawy liczy się od daty złożenia wszystkich wymaganych dokumentów)
III. Opłaty:
Nie pobiera się
IV. Termin załatwienia sprawy :
- do 7 dni
UWAGA :
 Zgodnie z art. 35 § 5 KPA do  ww. terminu nie wlicza się terminów przewidzianych 
w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo przyczyn niezależnych od organu.O każdym przypadku nie załatwienia sprawy w powyższych terminach zawiadamia się strony, podając przyczyny zwłoki i wskazując nowy termin załatwienia sprawy.
V. Miejsce załatwienia sprawy ;
Wydział Obsługi Mieszkańców, stanowiska do spraw obywatelskich i wojskowych, 
ul. Katowicka 53,
VI. Tryb odwoławczy :
Odwołanie od decyzji wnosi się w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji stronie , 
do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Katowicach za pośrednictwem organu, który wydał decyzję. Odwołanie składa się w punkcie kancelaryjnym Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach ( ul. Katowicka 54, pokój nr 123 lub punkt przyjmowania podań w  budynku głównym Urzędu Miejskiego).
VII. Dodatkowe informacje :
1. O refundację zarobków może ubiegać się żołnierz, który :
- odbył ćwiczenia wojskowe, z wyjątkiem ćwiczeń trwających do dwudziestu czterech godzin odbywanych w czasie lub dniu wolnym od pracy,
- nie otrzymał od pracodawcy wynagrodzenia za okres odbywania ćwiczeń – na czas ćwiczeń pracodawca  udzielił żołnierzowi urlopu bezpłatnego,
- jest zameldowany na terenie miasta Świętochłowice.
2. Na wniosek żołnierza wysokość kwoty utraconego wynagrodzenia  albo dochodu 
( nie później niż w ciągu 7 dni  od dnia złożenia wniosku w tej sprawie) stwierdza :
- naczelnik urzędu skarbowego  - w stosunku do żołnierza prowadzącego działalność gospodarczą . Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. e ustawy  z dnia  16.11. 2006 r. o opłacie skarbowej 
( Dz. U. z 2014 r. poz. 1628 z późn. zm. ) ww. zaświadczenie jest zwolnione z opłaty skarbowej ;
- pracodawca – w stosunku do żołnierza będącego pracownikiem lub osobą pozostającą w stosunku służby ;
- wójt, burmistrz , prezydenta miasta - w stosunku do żołnierza  utrzymującego się wyłącznie z działalności  rolnej.
3. Żołnierzowi rezerwy oraz osobie przeniesionej do rezerwy niebędącej żołnierzem rezerwy, którzy odbyli ćwiczenia wojskowe, z wyjątkiem ćwiczeń trwających do dwudziestu czterech godzin odbywających się w czasie lub dniu wolnym od pracy, przysługuje świadczenie pieniężne rekompensujące utracone wynagrodzenie ze stosunku pracy lub stosunku służbowego albo dochód z prowadzonej działalności gospodarczej lub rolniczej, które mogliby uzyskać w okresie odbywania ćwiczeń wojskowych. Świadczenie pieniężne za każdy dzień ćwiczeń wojskowych stanowi kwota 1/21 miesięcznego wynagrodzenia lub dochodu, o których mowa w ust. 1, pomnożona przez liczbę dni odbytych ćwiczeń wojskowych. Kwota dziennego świadczenia pieniężnego nie może być wyższa od 1/21 dwuipółkrotnego przeciętnego miesięcznego wynagrodzenia w sektorze przedsiębiorstw obowiązującego w okresie poprzedzającym termin powołania do odbycia ćwiczeń wojskowych, którego wysokość ogłasza Prezes Głównego Urzędu Statystycznego.
4. Świadczenie pieniężne ustala i wypłaca Prezydent Miasta Świętochłowice na udokumentowany wniosek uprawnionego żołnierza rezerwy, złożony nie później niż w ciągu trzech miesięcy od zakończenia ćwiczeń wojskowych.
5. Świadczenie pieniężne wypłaca się w kwocie pomniejszonej o uposażenie, jakie żołnierz rezerwy otrzymał z tytułu odbytych ćwiczeń wojskowych w jednostce wojskowej.





























................................................................                                    Świętochłowice, dnia ....................
   nazwisko i imię osoby wnioskodawcy
……………………………………………………….. 
                      PESEL 
.....................................................................................
     kod pocztowy, adres zamieszkania
....................................................................................            
                         telefon                                                     
						
			                                                                      Prezydent Miasta 
							          Świętochłowice
                                                                                      

WNIOSEK ŻOŁNIERZA REZERWY O USTALENIE I WYPŁATĘ NALEŻNEGO ŚWIADCZENIA REKOMPENSUJĄCEGO

         Proszę o wypłatę świadczenia pieniężnego, rekompensującego utracone wynagrodzenie ze stosunku pracy /  stosunku służbowego /  dochód z prowadzonej działalności gospodarczej * w okresie odbywania ćwiczeń wojskowych 

w ...................................................................................................................................................
                                              ( Nr lub nazwa jednostki wojskowej) 

w  dniach..............................................................   tj. w ilości …................ dni .

Należne świadczenie proszę wypłacić gotówką /* przelewem/* na konto nr: 

…....................................................................................................................................................... 

w   Banku …......................................................................................................................................


                                                                                                             podpis  wnioskodawcy  

Do wniosku załączam :

1. Zaświadczenie o odbyciu ćwiczeń.

2. Zaświadczenie o kwocie dziennego utraconego wynagrodzenia pracownika w związku z odbytymi ćwiczeniami wojskowymi.

/* niepotrzebne skreślić



Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014  r. poz.1182 z późn. zm.) Urząd Miasta Świętochłowice informuje, że będzie przetwarzać podane we wniosku dane osobowe w celu wypłaty należnych świadczeń. Dane udostępnione będą wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Ma Pan/i prawo dostępu do swoich danych oraz prawo ich poprawiania. Obowiązek przetwarzania danych wynika z ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2015 r. poz. 144 ze zm.).	

Podania, czynności urzędowe, zaświadczenia, zezwolenia w sprawach powszechnego obowiązku obrony RP są zwolnione z opłaty skarbowej – art.2 ust.1 pkt1 lit e ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej (j.t. Dz.U. z 2014, poz.1628 z późn. zm..).

                                                                                                              .............................................    
     /Pieczątka Zakładu Pracy/                                                                                                                                  / miejscowość , data /                        





Z A Ś W I A D C Z E N I E


[bookmark: _GoBack]Na   podstawie   8 i 11 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 1 lutego 2000 r. w sprawie       szczegółowych zasad ustalania i wypłacania świadczenia pieniężnego żołnierzom rezerwy   odbywającym ćwiczenia wojskowe  (Dz. U. z 2000 r. Nr  13 poz. 155)  stwierdza się, że:  
1) Kwota wynagrodzenia otrzymanego przez żołnierza ............................................................. 
    ze stosunku pracy lub stosunku służbowego za ostatnie trzy miesiące pełnego miesięcznego 
    wymiaru czasu pracy poprzedzającego okres ćwiczeń wojskowych odbytych w dniach od 
    ………… do ………… wynosi .......................... zł. słownie : ………………………………
2) Kwota wynagrodzenia określonego w pkt. 1 podzielona  przez  90  i  następnie  pomnożona 
     przez liczbę dni odbytych ćwiczeń wojskowych wynosi ………………..………………….
3) Kwota  wynagrodzenia  określonego  w  pkt. 1  w  przeliczeniu  na  jeden  dzień  ćwiczeń 
    wojskowych wynosi ……………………..…..



  W skład kwot wynagrodzenia określonego w pkt.1 nie wchodzą :
    1) obowiązkowe składki lub zaliczki pobierane lub należne i odprowadzone do właściwych
        organów   na   podstawie   odrębnych   przepisów  z   tytułu   ubezpieczeń   społecznych,
       ubezpieczenia zdrowotnego i zobowiązań podatkowych,
    2) premie,  nagrody  i  inne  świadczenia  lub  dodatki  finansowe  albo  wartość  świadczeń 
        otrzymywanych  w   naturze,   przysługujących   żołnierzowi   na   podstawie   odrębnych  
        przepisów  lub umów, a także wyroków sądowych lub decyzji administracyjnych.

   Jednocześnie potwierdza się , że żołnierz  rezerwy ..................................................................
                                                                                                            / imię  i  nazwisko /
   powołany   na   ćwiczenia   wojskowe  nie otrzymał od pracodawcy wynagrodzenia  za okres
   odbywania ćwiczeń wojskowych.




