Zarzgdzenie Nroly QJ—’DJ

Prezydenta Miasta Swigtochlowice
z dnia .. Q9. :’Zﬂ).'ff.'?’r :

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 363/2012 Prezydenta Miasta Swigtochlowice
z dnia 5 lipca 2012 roku w sprawie Polityki rachunkowos$ci obowiazujacej w Urzedzie
Miejskim w Swigtochlowicach.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), na podstawie art. 4, 51 10 ustawy dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 roku Nr 152 poz. 1223 z p6zn. zm.), art. 67a-d
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749
z poin. zm.), na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Swigtochlowicach oraz na podstawie Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16
grudnia 2009 roku w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84 z pdzn. zm.)

zarzgdzam:

§1

W Polityce rachunkowosci obowiagzujacej w Urzedzie Miejskim waiqtochiowicach
wprowadzonej  Zarzadzeniem Nr  363/2012  Prezydenta Miasta Swigtochiowice
z dnia 5 lipca 2012 roku - wprowadzi¢ nastgpujace zmiany:

pkt. 3.5 otrzymuje brzmienie:

»Zasady rachunkowosci w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych w Wydziale Podatkéw
i Egzekucji Administracyjne;j”.
Po pkt. 3.5.3. dodaje si¢ pkt.3.5.4.0 nastgpujacej tresci:

»3.5.4. Zasady udzielania przez Organ Podatkowy Miasta Swietochlowice ulg
podatkowych.

1. Organ Podatkowy - Wydzial Podatkow 1 Egzekucji Administracyjne) Urzedu
Miejskiego w Swictochlowicach - udziela ulg podatkowych przewidzianych
w Rozdziale 7a — Ulgi w splacie zobowigzan podatkowych - Ustawy Ordynacja
Podatkowa (Dz. U. 22012 r., poz. 749).

2. Ustala si¢ nastgpujaca procedur¢ zwigzang z podjeciem decyzji przez Organ
Podatkowy o zastosowaniu ulgi podatkowe;j:

a) Naczelnik Wydzialu Podatkéw 1 Egzekucji Administracyjne) przeprowadza
postgpowanie podatkowe zgodnie z ustawa Ordynacja Podatkowa,

b) w wyniku przeprowadzonego postepowania Naczelnik Wydziatlu Podatkéw
i Egzekucji Administracyjnej przygotowuje projekt decyzji, za ktéra ponosi
odpowiedzialno$¢ merytoryczna,

¢) Naczelnik Wydziatu Podatkow i1 Egzekucji Administracyjnej przygotowany
projekt decyzji przekazuje do zaopiniowania - wylacznie pod wzgledem
formalnym - Radcy Prawnemu,



d) po zaopiniowaniu projektu decyzji przez Radce Prawnego - wylacznie pod
wzgledem formalnym - Naczelnik Wydzialu Podatkow 1 Egzekucji
Administracyjnej przedktada decyzje do zaopiniowania z punktu widzenia
prawidlowosci realizacjt dochodoéw budzetu miasta - Skarbnikowi Miasta,

e) Naczelnik Wydzialu Podatkéw 1 Egzekucji Administracyjnej - decyzje
zaopiniowang przez osoby wymienione powyzej - przedklada do akceptacji
i podpisu Prezydentowi Miasta Swigtochtowice.

§2

1. Naczelnik Wydzialu Podatkéw i1 Egzekucji Administracyjnej sporzadza kwartalng
informacjg¢ z udzielonych ulg podatkowych i przedklada ja Prezydentowi Miasta
i Skarbnikowi Miasta w terminie do 5-go dnia miesigca nastgpujacego po danym
kwartale.

2. Informacja winna zawierac:

a) rodzaj udzielonej ulgi,

b) kwote oraz rodzaj zobowiazania, co do ktorego zastosowano ulge,

¢) petng nazwe podmiotu, wobec ktorego zastosowano ulge podatkowa,
d) przestanke udzielenia ulgi.

§3

Naczelnik Wydziatu Podatkéw i Egzekucji Administracyjnej jest odpowiedzialny za:

a) prowadzenie metryki sprawy okreslonej w art. 171a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z p6zn. zm.),

b) podanie do publicznej wiadomosci wykazu os6b prawnych 1 fizycznych
okreslonych w art. 37 ust. 1 pkt. 2 lit f1 g ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.)

§4

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydzialu Podatkéw i Egzekucji
Administracyjnej Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach.

2. Czynnosci okreslone w niniejszej instrukcji dla poszczegdinych stanowisk wszystkich
wydziatéw 1 referatow winny by¢é odzwierciedlone w  zakresach czynnosci
poszezegdlnych pracownikow, ktorym czynnoscei te zostaly powierzone.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




