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Uprzimie informu, ¢ dealjac i podstavi prisi an. 26 punk 4 ustawy 7
dnia 14 lpea 19836 © narodowym asoble archimalym i archivach ( okt jednoiy Dz U,
2 2002 Ne 171, pon, 1396 ). prcistawiiella Archivum Pagsvoneyo w Katovieach
mir idys Dudek , pracprowadsla W dni 02.042004c. Koo archivum zakldowego
W Ut Miim w Swlgiochlowcash. . W wyeiku Aemtoll sl svientzonn sckybied
w prowadsenisrhivum zkladowego , e ki katesor A wymagfa sz e sporzadkowania
wewnars ecack
W ik 7 powyszym wydaja mastapuee saecens pokoniolne:

1. Kontymonea porzadkowanie ak ktegor A ssodaie ¢ pespisami podsiyni w punkcic
108 prtokolu koniroli.

2 Praygowad abt kategori A pochode 7 okzsu do 1990 do prockazania Archivun
Patiwowens w Katowicach 780 wytyeznym zawatymi w rozporzadsenia Minis
Kaltury 2 duia 16 wrzdnia 2002 W spravie posspoveania 2 dokimetaci , sk Jo
Kisykowsnia ocas 2asad |y prockasyveania mateiaiw do archiiy paftwowyeh
(De UL NG 167, ponid7S ) . o nasipeie prackusaé Archivum Pastwowem
W Katowicach

3. Opeacowat now insiukcie o organizac | sakrese dsisania suchisvum sekladowego |
pracsat 1 celem vegodsienis 2 Achivum Pastwonym w Katowicaeh.

Termin vy s P LI - W




[image: image2.jpg]pkz - 30gea00se

Rascrow iforma o pnic o wykonanin 7aeced pokontolaych posss prssad Archiwum

Putstwoncmy.  Katawiach w podaayh wyzs erminach

Zalsczis
2 g potokot konrol

(1 ega. do ot po podpsani opicrctowari )



[image: image3.jpg]Dbt paloctaticc plof 3

UREAD WIEISKI Sttt e

o TG

AGIL0814-1/04

Archivum Paistwvowe
W Katowicach

ul. Jézefowska 104
40-145 Katowice

W odpanviedzi na zalecenia pokontrolne Ne 11-402-113/04 2 dria
27.05.2004 1. przesylam w zalaczeniu now instrukeie o organizac | zakresie
dzialania archivum zakladowego w Urzedzie Micjskim w Swictochlowicach
celemjej usgodnienia | zakceptowanis.
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‘zdnia 4. lisiopada 2004 r.
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D miiegs w Chaplae Mg m Do

Na podsvic wstawy 2 hia 14 iea 198 .0 satodonym rasbic
archiwalnym | achivech (ot kool D.U. 2002 . Ne 171, oz 1396),
fozpuczadzia Mivistra Kaltury 7 i 16 wrzsaia 2002w spawic poscpavaia
2 dokuamentacia. e sy kowanin§ Kvlifkowani oas a1 300
praskazywania atralow achivalaych do rchwow pastwonych (DU Ne
167,1375)ora Uslwaly e XXVIVZ3672000 wsprnwic sewalonia Regnins
Ocsanizacyjocgo Uresd Micisiogo w wiciochiowicach
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Instrukeja 0 organizacji i zakresie
dzialania archiwum ;nkhdnwcgn
w Urzgdzie Miejskim w Swigtochlowicach

Spis trede

1. Akty normatywne

2. Przedmiot instrukeji

3. Podzial dokumentacii i oznaczanie kategorit

4. Organizacja archiwum

5. Lokal archiwum i wyposazenie

6. Zakres dzialania archiwum

7. Personel archiwum

8. Przejmowanie dokumentacji prez archiwum

9. Praschowywanie | ewidencia akt w archiwum

0. Udostepnianie | Korzystanie 2 akt w archiwum

1. Wydzielanie dokumentacii

2. Przekazywanic materialéw archiwalnych do archiwum

panstwowego

13. Postepowanie 7 dokumentacja, w przypadku likwidacji lub
reorganizacji komdrki organizacyjnej oraz reorganizacji
lub ustania dziatalnodci - jednostki organizacyjnc

14, Nadztr nad archiwum

15. Rozwigzanie stosunku pracy z pracownikiem prowadzaeym
archiwum

Zalaczniki
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Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia
1999 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organow
gmin i zwiazkéw miedzygminnych (DZU. Ne 112,
o2.1319; zm. DZU. 22003 r. Nr 69, poz.636),

Ustawaz daia 14 lipea 1983 . o narodowym zasobie
archivalnym | archiwach (DZ.U. Nr 38 z 1983 .z
pozniciszymi zmianami tekst jednolity DZ.U. N 171 2
2002 1. poz. 1396 ),

Rozporzadzenic Ministra Kultury 2 dnia 16 wrzesnia
2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja , zasad
jej Klasyfikowania i kwalifikowania oraz zusad i trybu
przekazywania materialw archiwalnych do archiwow
paistwowych ( DZU. Nr 167, poz. 1375),

Ustawa 7 dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (DZU. Nr 158, poz813 - rozdz. 3,5,617),

Ustawa z dnia 22 stycznia 1999 . o ochronie informacji
Nicjawnyeh (DZ.U. Nr 11, poz. 95; w DZU. Nr 18 21999
publikowane s4 rozporzadzenia do whw ustawy),

Ustawa 2 dnia 26 stycznia 1984 r.- Prawo Prasowe
(DZU. NS, poz. 24 z pozniejszymi zmianami),
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Instrukeja okresla organizacjg i zakres dzialania
archivum zakladowego oraz zasady i tyb postcpowania
2 materialami archiwalnymi | dokumentacja_nicarchiwalng.
‘powstajacymi w zwiazku 7 dzistalnoseia. urzedu.

Podzial dokumentacji i oznaczanic kategorii
Dokumentacja powstajaca w toku dzialalnosc urzedu, 2

uwagi na wartos¢ historyczna , naukowa i praktyczny
dzieli sig na

- materialy archiwalne i
- dokumentacjg niearchiwalng

Materialy archiwalne

S to wszelkiego rodzaju akia i dokumenty,

korespondencja, dokumentacja finansows, techniczna
satystyczn, mapy i plany, folografi, filmy, nagrania

déwigkowe oraz inna dokumentacja majaca znaczenic

0 wartosci historycznej. Materialy archiwalne stanowia.

254¢ skladowa, narodowego zasobu archiwalnego ,

s przechowywane wieczysie i nie moga byé zniszczone .

Dokumentacja nicarchiwalna

Jest o dokumentacja inna niz wymicniona wyzej,
nie stanowiaca. materialow archiwalnych,

Oznaczanie kategorii dokumentacji
1. symbolem ,,A” oznacza sig dokumentacje stanowiaca

‘materialy archiwalne,
2. symbolem 8" ozmacza si¢ dokumentac nicarchivalng



[image: image8.jpg]0 czasowym znaczeniu praktycznym, kiora po uplywic
obowiazujacego okresu przechowywania podiega
brakowaniu (B3, BS, B10, B2S, B50),

3. symbolem ,Be" oznacza sig dokumentacjg o krdtko -
trwalym zniaczeniu praktycznym, po wykorzystaniu
jest preekazywana na makulature,

4. symbolem ,BE” oznacza si¢ dokumentacje, kidra po
uplywic okresu przechowywania podicga ekspertyzie
20 wglodu na jej znaczeri, (BES, BE10, BE2S,BES0),
Ekspertyzg przeprowadza archiwum paiistwowe.

Organizacja archiwum

Urzad posiada jedno archiwum zakladowe wehodzace
w zakres dzialania Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego.

Lokal i wyposazenie archiwum

Lokal archiwum zakladowego powinien micscié si¢
w budynku biurowym i skladaé si¢z :

o pokoju biurowego
b/ magazynéw na akta | makulature.

Pomieszezenia archiwum powinny posiadaé odpowiednio
wytrzymale stropy.

~lokal archivwum powinien byé suchy, widny i posiadaé. warunki
do przewietrzania,

- W archivum mozna uzywad tylko oéwietlenia clekirycznego
( instalacja kryta),

- lokal powinien by¢ zaopatrzony w odpowiedi
preciwpozarowego,

56 spretu




[image: image9.jpg]- archiwum powinno posiada centralne ogrzewanic z regulacja,
‘wilgotnosei powietrza. Temperatura powinna micscié si¢
w granicach 14-20 °C- wahania w ciagu 24 godz. £ 2°C nato -
miast wilgotno$¢ 45-60 Y- wahania w ciagu 24 godz. = 5%,

- magazyn archiwalny powinien by¢ zuopatrzony w odpowicdnic
regaly metalowe, szafe na $rodki ewidencyjne, drabing, druki
i materialy kancelaryjno-biurowe,

- regaly nalezy ustawic prostopadie do okien, odstépy migdzy

regalami powinny wynosic co najmaicj 70 em, odleglosé naj-
nizszej polki od podiogi powinna wynosic co najmnicj 15 cm,
regaly oraz poszezegoine polki nalezy ponumerowaé cyframi

6. Zakres drialania archiwum
Archiwum zakladowe gromadzi materialy archiwalne
(kat. ,A") i dokumentacje niearchiwalng (kat. ,B").
Do zakresu dzialania archiwum zakladowego nalezy :
1. wspolpraca z komGrkami organizacyjnymi w zakresie opicki

nad dokumentacia | odpowiedniego jej przygotowani
do przekazania archiwum zakladowemu,

2. przgjmowanic w stanie uporzadkowanym materialow
archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej 2 poszcze -
golnych Komorek organizacyjnych,

3. precchowywanie i zabezpieczanie praejetej dokumentacji
oraz prowadzenie pelnej ewidencji,

4. udosigpnianie akt 0sobom upowaznionym ,



[image: image10.jpg]8.

5. wspdipraca 2 Archiwum Pasistwowym w Katowicach,
przygotowywanie i przekazywanie materialow archiwalnych
do archiwim paistwowego zgodnie z obowiazujacymi
terminami,

6. inicjowanic komisyjnego brakowania dokumentacji
nicarchiwalngj oraz preekazywanie wybrakowanej doku -
mentacji na makulature.

Personel archiwum

Pracownik prowadzacy archiwum zakladowe powinien
posiadat srednic wyksztalcenic oraz przeszkolenic w zakresic.
czynnosei aschiwalnych , odpowiednio udokumentowanic.

Do podstawowych obowiazkéw archiwisty nalezy

1. prowadzenie prac wymienionych w rozdz. 6, w oparciu o
obowigzujace przepisy ustawy archiwalncj Oraz pracpisy
wykonaweze,
. majomos¢ struktury organizacyjnej urzedu oraz instrukeji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykizu akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji  zakresu dzialania °
archiwum zakladowego.
. preesirzeganic i stosowanie sig do ustaw 0 ochronie danych.
osobowyeh oraz o ochronie informacii nicjawnych.

(akty normatywne zacylowano na wstepie niniejszej
instrukeji).

Przejmowanic dokumentacji przez archiwum
zakladowe

Archiwum zakladowe przjmuje akta z poszczegblnych
komorek organizacyjnych :



[image: image11.jpg]1. komplemymi rocznikami i tylko w stanie uporzadkowanyim,

2. w pierwszym kwartale kazdego roku na podstawie spiséw
zdawezo-odbiorezych, sporzadzanych w 3-ch egzemplarzach przez
komrke zdajaca, 7 czego dwa pozostaja w archiwum zakladowym,
atrzeci cgzemplarz ozymuje kombrka zdajaca akta. Spisy
zdawezo-odbiorcze sporzadza sig oddzielnie dla Kategorii ,A”, w 4
egzemplarzach i kategorii ,B", w trzech egzemplarzach. Jeden
egzemplarz spisu akt kategoril,A” przekazuje si¢ do Archiwum
Paiistwowego.

Uporzadkowanie dokumentacji

Materialy archiwane powinny by¢ ulozone wewnatez teczek w
Kolejnoéci spraw, a w ramach spraw, a w ramach spraw
chronologicznie poczynajac od plerwszego pisma wszezynajacego
sprawe. Poszezegolne strony akt kat. ,A” powinny byé
ponumerowane i przesznurowane. Z teczek nalezy usunaé
metalowe czedei.

Opisanie materialow archiwalnych polega na umieszezeniu na
wierschni)srone Kaade ez
nazwy komaeki organizacy]nej, w kiérej materialy powstaly
- znaku akt, §. symbolu literowego komorki organizacyjnej
fwydzialul oraz symbolu Klasyfikacyjnego we obowizujacego
wykazu akt,
- tytulu teczid . nazwy hasla Klasyfikacyjnego | informacji o
todzaju materialow archiwalnych znajdujacych sic w teczce,
- symbolu kwalifikujacego  materialy archiwalne (kat. A), |
dokumentacje nie archiwalna (kat. B),
- rocznych dat kraficowych g, dat najwezedniejszego i
najpoéniejszego materialu archiwalnego W teczee,
- liczby stron wteczce
(opis teezki aktowej — . nr6).

Szczegolowy terminarz przekazywania akt przez poszczegdine
komdrki organizacyjne opracowuje soba prowadzaca archiwum
zakladowe w uzgodnieniu 2 kierownikami tych komorek.




[image: image12.jpg]Przechowywanie i ewidencja akt w archiwum

Do prechowywania akt shuza regaly i potki oznaczone
cyframi arabskimi .

Materialy archiwalne i dokumentacjg nicarchiwalng, ukiada.
si¢ we komorek organizacyjnych, badz we kolejnych numeréw
spisow dawczo-odbiorczych. Materialy archiwalne(kat."A”)
ukiada si¢ na osabaym regale (poice).

Archiwum zakladowe rejestruje swoje spisy zdawczo-
odbioreze w wykazie spisow zdawezo-odbiorczych i nadaje
im kolejne numery 2 nicgo wynikajace.

Pracjete teczki akt oznacza. swoja Sygnatura . numerem spisu
‘zdawezo-odbiorczego lamanym preez numer pozycii danego
spisu.

Srodkami ewidencyjoymi warchiwum zakladowym sq:

1. spisy zdawezo-odbioreze akt przekazywanyeh przez
poszezegoine wydzialy . Pierwszy egzemplarz spisu klada
sic we kolcjnosci numerow wynikajacych z wykazu spisow
dawczo-odbiorczych, a drugi egzemplar w oddzielnej
teczce dla poszczegéinych komrek organizacyjnych —
zalarl,

. wykaz spisw zdawezo-odbiorezych shizy do ewidengjo-
nowania kolejnych spiséw zdawczo-odbiorczych - zal.nr 2,

. karty udostepniania akt - 7al. nr 3,

. protokoly o braku, usekodzenia lub zniszezenia akt,

. spisy dawezo-odbiorcze materialow archiwalnych przeka-
zywanych do archiwum paiistwowego- zal. ir 4

6. protokoly oceny dokumentacji niearchiwalnej lacznie

2 spisami dokumentacji niearchiwalnej przeznaczoncj
na makulature — zal, nr 5.
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11,

Udostepnianie i korzystanie z akt archiwum

Udostgpnianie materialéw archiwalnych i
dokumentacji nicarchiwalnej nastepuje dla celow
stuzbowych, §.dia potrzeb Urzgdu, na zadanis organdw
kontrolnych oraz dla celéw naukowo-badawezych.
Udostepniane sq cale teczki akt.

Korzystanie z zasobu archiwum odbywa sie
iejscu 1 pod nadzorem osoby odpowiedzialngj za
archiwum zakladowe. W micjsce wyjetych z rogatu akt
wiiada si¢ kartonows zakladke.

W uzasadnionych wypadkach akta moga by¢ wypozyczane.
‘poza lokal archisum.

Korzystajacy z zasobu ponosza pelna odpowiedzialnosé za
calodé udostepnianych akt  ich zwrot w wyznaczonym
terminie.

W preypadku stierdzenia zaginigcia lub uszkodzenia skt
pracownik archiwum sporzadza odpowiedn protokot

w dwbch egzemplarzach, kiory podpisuje wypozyczajacy
akta  jego bezposredni zwierzehnik.

Kierownik komorki organizacyjnej, w kidrej uszkodzono
lub zagubiono akta. przeprowadza dochodzenie w celu
ustalenia winnego zaniedbat i pociagnieeia go do odpo
‘wiedzialnosci.

Wydziclanie dokumentacji

W drugim poroczu kuzdego roku pracownik
odpowiedzialny 2 archiwum dokonuje prladu | wydzie
lenia dokumentacji §.

Lwylaezenie materialow archiwalnych (kat. ,,A”) podlega-
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jacej praekazaniu do archivum paistwowego,

2 wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej nia makulature,

3.wylaczenie dokumentacii oznaczonej symbolem ,BE”
przcznaczongj do ekspertyzy.

O powzictym zamiarze praysapienia do wydziclenia
akt archiwista zawiadamia swego przelozoncgo, wcelu
powolania komisji. Sklad komisji ustala kicrownik
Jednostii organizacyjnej (Prezydent Miasta). W skiad
komisji wehodza - bezposredni zwierzchnik archiwisty,
praedstawiciele komérek organizacyjnych ( wydzialow),
Ktorych akia podiegaja brakowaniu | archiwista.

Komisja kwalifikuje dokumentacj¢ niearchiwalng.do znisz
czenia., sporzadza protokol oceny dokumentacji, ktorej
czasokres przechowywania uplyna oraz spisui t¢
dokumentacje w dwéch egzemplarzach.

Komisja nie moze zmienié kwalifikacji materialow
archiwalnych - kat. ,A" moze natomiast przekwalifikowaé
dokumentacje niearchiwalng - kat. ,B” do akt kat. ,A”

oraz zmienié termin przechowywania dokumentacj

Protoksl wraz ze spisem preesyha si¢ z wnioskiem

0 zatwierdzenie ( podpisanym przez kierownika jednostki)

do archiwum paistwowego . Dopiero po otrzymaniu L]
pisemnc zgody 2 archivum pastwowezo, wolno
Wybrakowanadokumentacie zdjaé 7 rogalow

i wywiez¢ na makulature . Date  likwidacji - nalezy

odnotowac w odpowiednich pozycach spistrw adawezo-
odbiorezych.

Przelazywanie materialow archiwalnych do
archiwum paiistwowego

Axchiswum zakladowe zgodnie z §10 Rozporzadzenia



[image: image15.jpg]Ministra Kultury 2 dni 16 wrzednia 2002 . w sprawic
posigpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania |
walifikowania oraz zasad i trybu prackazywania
materialow archiwalnych do archivwéw passtwowych
(DZ.UNr 167, poz.1375) po uzgodnieniu z archiwum
paiistwowym moze prackazat wiasne materialy archiwalne
na wieczyste przechowywanie na podstawie spisow
zdawczo-odbiorczych sporzadzonych . trzech
egzemplarzach . Spisy podpisuje pracownik archiwum
zakladowego, bezpodtedni jego zwierzchnik oraz
icrownik jednostki . Dwa egzemplarze spisow przcsyl
sic do archiwum padstwowego . Jezeli - archisum
puiistwowe nie zglosi zastrzezei akia przckazuje si¢
zgodaic 2 wyslanym uprzednio spisem .

Dyrektor archiwim paistwowego okreéla w porozumicniu
2 zainieresowana jednostks organizacyjn_termin i micjsce
przsjecia. materialéw archiwalnych.

* Uporzadkowanie materialéw archiwalnych polega na
podziale rzeczowym teczek i prawidiowym ulozeniu
materialow wewnatrz teczek, ich opisaniu, nadaniu
whiciwego ukladu, sporzadzeniu ewidencji oraz
technicznym zabezpieczeniv.

* Materialy archiwalne powinny by¢ ulozone
wewnairz teczek w kolejnoci spraw , a w ramach
sprawy — chronologicanie, poczynajac od pierwszego
pisma wszczynajacego sprawe. Poszezegolne strony
akt powinny by ponumerowane i przeszurowane.

* Opisanie materialéw archiwalnych polega na
umieszezeniu na wierzchniej stronie kazdej teozki
(opis teczki aktowej — zal. nr 6)

- nazwy jednostki organizacyjnc, w kidrej
‘materialy powstaly,

- znaku akt, o jest symbolu literowego komorki
organizacyjnej (wydzialu) oraz symbolu klasyfi-
kacyjnego wg obowiazujacego wykazu akt,

- tytulu teczki . nazwy hasla Klasyfikacyjnego
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i informacji o rodzaju material6w archiwalnych
najdujacych sig w teczce,

- rocznych dat kraficowych

- sygnatury teczki o jest numeru s
odbiorczego i numeru pozycji te
zdawezo-odbiorczym,

- symbolu kwalifikujacego materialow archiwal-
nych (kat. ,A"),

- liczby stron w teczce.

zdawezo-
spisic

Koszty zwigzanc z preekazywaniem materialow
archiwalnych do archiwum paistwowego pokrywa
W calogei jednostka przekazzijaca alta. °

Postgpowanie z dokumentacjy w przypadku
likwidacji lub reorganizacji komérki
organizacyjnej oraz reorganizacji lub ustania
dzialalnosci jednostki organizacyjnej.

1. Komérka organizacyjns, kéra jest prawnym nastepcy
czgéci lub catosci funkcji zreorganizowancj lub zlikwi-
dowanej komGrki organizacyjncj, przejmuje akta spraw
nie zalatwionych na podstawic ~spisu  zdawezo- [}
odbiorczego, ktbrego kopie nalezy przskazaé do
archivum zakladowego . Archivum zakladowe prrci-
muje pozosiale akta zlikwidowancj lub zrcorganizowa
n¢j Komdrk organizacy]

2. W wyniku ustania dziatalnodci urzedu posigpowanie z
aktami okredla § 11 rozporzadzenia Ministra Kulury
2 dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie posigpowania
2 dokumentaca zasad jej klasyfikowania i kwalifiko-
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wania oraz zasad i trybu przekazywania materialow
archiwalnych do archiwéw patistwowych ( DZ.U. Nr
167 poz. 137522002 ).

14, Nadzor nad archiwum

Prawo kontroli archivwum zakladowego maja osoby
legitymujace si¢ upowaznieniem do przsprowadzania
Kontroli - archiwum pastwowe oraz osoby upowaznione
przcz. Kierownika jednostki (prezydenta miasta).
Jezeli 7 pracprowadzonej kontroli sporzadzono protokt

° podpisuje 2o przeprowadzajacy kontrole, pracownik

odpowiedzialny za archiwum zakladowe i Kierownik
Jednostki organizacyjnej.

Wazelkie zalecenia pokontrolne wjte w protokole nalezy
arealizowaé w ustalonym terminie.

O wykonaniu lub przyczynach nie wykonania zalece
pokontrolnych nalezy powiadomié organ kontrolujacy.

15, Rozwigzanie stosunku pracy z pracownikiem
prowadzacym archiwum zakladowe

° Z ehwil rozwiazania stosunku pracy 2 pracownikiem
odpowiedzialnym 7a prowadzenie archiwum zakladowego-
prackazanic calej dokumentacji nastgpey powinno nastapié
protokolami

ictochlowice, 2004-08-13
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Swigtochlowice, 2005-05-23

AGII-0822/112005

°

Dyrektor
Archivum Pafstwowego
w Katowicach

ul Jorefowsks 104

Wykonujae zalecenie pokontrolne 7 dnia 27.05.2004 1, pkt 2~

presylam  zlncseni spis dvezo-odbioreey ki pochodzaeych £ Oktesy
167481990 1 do prackazana Archivum Padstwowerma w Katowicach
Spisobeimije akta nasipujacych wydziaéw

Biuro Micjskiej Rady Narodowej

‘Wydzial Organizacyjno-Pravmy

Wydzial Finansowy

‘Wydzial Kulury, Kultury Fizycanej i Turystyki

‘Wadzial Spraw Obywatelskich

Wydzial Handlu, Drobnej Wytwerczosei i Ustug

juro Goodety Micjskicgo- Wydzial Geodezii, Gospodarki Gruntami
i Rolnictwa.

Wydail Gospodarki Komunalnej- Wydzial Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodne]

‘Wydzial Zatruienia i Sprave Socjalnych

‘Akta zostaly prrygotowane zgodnie z Rozporzadzenicm Ministra

Kulury 7 duia 16 wrzeénia 2002 1. w sprawie postepowania z dokumentacia,
s jej Klasy Gkowania oraz zasad | trybu prrckazywania materialow
archiwalnyeh do archiwow pafstwowyche DZ.U. or 167, poz. 1375.

Prosze o wyzmaczenie termin przejecia skt

Jednoczeénie informui , % do przekizania w poznicjszym termini

pozostaja.akia b. Micjskiej Komisji Planowania w iloiei okolo 2 mb, kidre.
wwymagajy jeszeze dokladnego pracanalizowania, porzadkowania czy.
ewentuaingj ckspertyzy 7e strony. archiwm patistwowego oraz nieliczne skia
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Swictochlowice 2005-08-19

AGILOR22-1105

Archivum Pasistwowe
wKatowicach

ul Jozefowska 104
40-145 Katowics

U Misk w Swicochowisach prassys poprayion sis
adacio-odbioeey maerléw archvalny 21a 19741990 do praczaria
‘Archwum Pafstwovweim w Katowicach 2godle 7 uwagani zavartymi

W pismic z dnia 04.07.2005 1.

Prackazanie dokumentacii kategorii A" do Archisvum Paiistwowego
nastcpuje w zviazke 2 warozeniem w 1990 . reformy sysicm terenowego.
Akta whasne Urzedu oraz materialy zniesionej Rady Narodowej zostaly
uporzadkowane,  zaewidencjonowane | zabezpicczone zgodnic

2 rorporzadzeniem Ministrs Kultury 2 dnia 16 wrzeénia 2002 1. w sprawie
postgpowania 2 dokumentacia, zasad je Klasyfikowania i_kwalifikowaria
oraz zasad  rybu przekazywania materisiow archiwainych do archiwow
‘pustwowych- DZ.U. Nr 167, poz. 1375.
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wa





